
化妆品委托检验业务办理指南 （2025 年版）



序号 资料项目名称 材料数量 材料要求 说明及注意事项

1 技术委托合同 一式两份 申报系统打印后签字 请在《药品技术委托合同》左下角委托方签名处签字。

2 委托书 一式一份 注明申请事由并盖章

① 原件，申请单位加盖公章。参考版本见附件 1。
② 注明委托检验的具体事由。请勿简写如“因业务需要”。
③ 附件在本实验室官网【下载专区】下载参考版本。

3 经办人身份证复印件 一式一份 / 经办人身份证正反面复印件。

4☆ 产品质量标准或技术

要求
一式一份 复印件并盖章

① 复印件，申请单位加盖公章。

② 若为《化妆品安全技术规范》、国家或轻工业标准可不提供。

5☆
产品自检报告书 一式一份 复印件并盖章

① 复印件，申请单位加盖公章。

② 若因无能力检验原因送检，可不提供。

6 样品

① 总量：样品量应为一次检验用量的 3
倍。

② 包装：至少需要 3个市售包装，需检

微生物的至少 9个市售包装。

① 包装要求：样品包装应完整，必须贴有标签标识。

② 标签要求：标签内容应完整，且必须包含：品名、批号、规

格、生产单位、有效期，有特殊贮藏条件要求的，应注明储存

条件等必要信息，若有规格，也请于标签中标注。

③ 效期要求：有效期少于 3个月的样品，不予收检。

7* 产品使用说明书 一式一份 复印件并盖章 若无可不提供。

备注：*号项为非必须资料。



序号 填写说明及注意事项

1 申请人需对样品来源及其相关信息的真实性负责。

2 申请人如因服用样品后出现不适症状而需要送检的，请先前往有关监管部门进行投诉或举报后，再由相关监管部门与本单位

联系相关送检事项。

3 申请人在送检时需告知该批次样品是否已在其他机构进行过鉴定或检测，如已在其他机构进行鉴定或检测，原则上不再受理

委托。

4 申请人需明确告知检测项目等相关检测要求，不能笼统要求检测样品质量好坏、是否有毒副作用等。申请单位应明确或提供

用于检测的依据（如产品标准、检测方法等），并签名或加盖公章确认。

5 委托检验周期一般为 30个工作日亦或是双方协定的检验周期，以双方最终协定检验周期为准。

6 委托检验结果仅对送检样品负责，委托检验的结果仅能证明样品本身的检验项目与所依据标准符合的情况。

7 未经本单位同意，申请单位不得擅自使用检验结果进行不当宣传；不得用于企业广告；不得用于媒体宣传和报道。

8 对委托检验报告有异议的，应于报告收到之日起 7日内向本检验机构提出，逾期不予受理。

9 根据规定，如检验报告或检验结果不符合规定或检出非食用物质的或发现潜在风险的，本单位将向有关监督管理部门报告。



送检服务部门 广西壮族自治区药品检验研究院 业务技术部 其他信息

地 址 广西南宁市青湖路 9号 异议投诉电话 0771-5827218

联系电话 0771-5828908 0771-5827908（传真） 报告查询电话 0771-5827598

联系邮箱 3425028714@qq.com（QQ 同号）
办公时间

国家法定工作日

邮 编 530021 上午：8:30-12:00 下午：14:00-17:30

附件 1： 检验业务办理委托书（模板）

附件 2： 合同填写示例 化妆品（正式）

附件 3： 合同填写示例 化妆品（额外检验）



附件 1 检验业务办理委托书（模板）

检验业务办理委托书

广西壮族自治区药品检验研究院：

我公司因 产品销售/无液相色谱-质谱联用仪（此处请填写具体

原因，但不可笼统只写“因业务需要”），需委托贵单位对送检

的 1 批产品 （此处请填写样品名称）（批号/生产日

期： ）进行检验，拟定检验项目为 ，参考标

准为 。现有我公司员工 （身份证

号 ）前往贵单位办理相关送检事务，请予以办

理。

公司

年 月 日



附件 2 合同填写示例 化妆品（正式）

广西壮族自治区药品检验研究院化妆品技术委托合同

委

托

方

填

写

样品名称：欧诗漫珍珠白净透润白赋颜霜（按包装名称填写）包装材料：塑料瓶（按实际包装）

生产日期：20240101（按包装标示填写，如无填“/”） 包装规格：50g/盒（按实际样品填写）

批号：202401001（按包装标示填写，如无填“/”） 数量：50g/盒 × 1盒（按实际送样）

保质期或限期使用日期：202612（按实际填写） 颜色和物态：膏状（按实际填写）

外观：□完整 □不完整（ ） 保存条件：☑常温 □阴凉 □其他

标示生产企业：广西***有限公司（按实际包装标示填写，如无填“/”）

委托生产企业：/

检验类型：□委托检验 □复验 ☑其他（ 额外检验 ）

检验依据：《化妆品安全技术规范》2015年版（根据实际执行标准填写）

评价依据：《化妆品安全技术规范》2015年版（根据实际执行标准填写）

检验项目：□全项 ☑部分( 重金属（铅、镉、砷、汞）（按实际需求填写） ) □单项( )

附带资料：□资料 □单位证明 □委托书 □检验报告 □其他 ( )

□附带标准品：名称（ ）标定单位（ ）数量( )

送样方式：□现场送样 □物流送样 ☑同意分包（仪器设备或试剂耗材不满足项目试验条件时）

☑送检数量不足 3倍检验量，不留样、不复验 □加急检验

修改技术委托合同方式：□电话 □传真 □文字 □其他( )

委托方单位名称：李**（该信息为自动抓取系统基本信息，如有区别请自行修改）

地址：广西****（自动抓取，可修改） 邮编：10**（自动抓取，可修改）

电话：13***（自动抓取，可修改） 传真： 联系人：李**（自动抓取，可修改）

余样：□退 ☑不退（自选） 取报告：□自取 ☑邮寄 缴费方式：□转账 ☑现金

附加信息：请***（如有特殊要求，在此填写）

受

托

方

填

写

收样日期： 技术服务收费：

确认受理日期： 双方协定完成日期：付款后 个工作日内

地址：广西南宁市青湖路 9号 邮编：530021 报告查询网址：http://www.gxyjs.org.cn

电话：0771-5828908 传真：0771-5827908 报告查询：0771-5827598

委托方签名：此处送样人签字（手签） 受托方签名：



附件 3 合同填写示例 化妆品（额外检验）

广西壮族自治区药品检验研究院化妆品技术委托合同

委

托

方

填

写

样品名称：欧诗漫珍珠白净透润白赋颜霜（按包装名称填写）包装材料：塑料瓶（按实际包装）

生产日期：20240101（按包装标示填写，如无填“/”） 包装规格：50g/盒（按实际样品填写）

批号：202401001（按包装标示填写，如无填“/”） 数量：50g/盒 × 1盒（按实际送样）

保质期或限期使用日期：202612（按实际填写） 颜色和物态：膏状（按实际填写）

外观：□完整 □不完整（ ） 保存条件：☑常温 □阴凉 □其他

标示生产企业：广西***有限公司（按实际包装标示填写，如无填“/”）

委托生产企业：/

检验类型：□委托检验 □复验 ☑其他（ 额外检验 ）

检验依据：参照《化妆品安全技术规范》2015年版（根据实际执行标准填写）

评价依据：/（此处请填写“/”，本单位不对该检品项目评价）

检验项目：□全项 ☑部分( 重金属（铅、镉、砷、汞）（按实际需求填写） ) □单项( )

附带资料：□资料 □单位证明 □委托书 □检验报告 □其他 ( )

□附带标准品：名称（ ）标定单位（ ）数量( )

送样方式：□现场送样 □物流送样 ☑同意分包（仪器设备或试剂耗材不满足项目试验条件时）

☑送检数量不足 3倍检验量，不留样、不复验 □加急检验

修改技术委托合同方式：□电话 □传真 □文字 □其他( )

委托方单位名称：李**（该信息为自动抓取系统基本信息，如有区别请自行修改）

地址：广西****（自动抓取，可修改） 邮编：10**（自动抓取，可修改）

电话：13***（自动抓取，可修改） 传真： 联系人：李**（自动抓取，可修改）

余样：□退 ☑不退（自选） 取报告：□自取 ☑邮寄 缴费方式：□转账 ☑现金

附加信息：请***（如有特殊要求，在此填写）

受

托

方

填

写

收样日期： 技术服务收费：

确认受理日期： 双方协定完成日期：付款后 个工作日内

地址：广西南宁市青湖路 9号 邮编：530021 报告查询网址：http://www.gxyjs.org.cn

电话：0771-5828908 传真：0771-5827908 报告查询：0771-5827598

委托方签名：此处送样人签字（手签） 受托方签名：


